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THONG BAO TUYEN DUNG

Nhim dép tng nhu cau mé rong va phat trién hoat dong kinh doanh, Vién Kiém dinh
Cong nghé va Moi truong(goi tat 1a Vién ETV) can tuyén cac vi tri sau:

1. Vi tri cin tuyén

Vitri S6 Trinh do Yéu cau kyniing, Noi lam
TT A A . A . n
can tuyén | luwong chuyén mon kinh nghi¢m viec
1 |Ky thuat| 04 | Totnghiép CDhoicPH |- Khong yéu cau kinh | HaNoi
vién do chuyén nganh ky thuat: | nghiém lam viéc TP. HO
luong - Dién - Dién tu - C6 kha nang chiu dugc 4p | Chi Minh
- K¥ thuat Do va Tin hoc | lyc cao
cong nghiép, - Str dyng thanh thao cac
- Do luong ung dung tin hoc van phong
- Ty dong hoa (Word, Excell, Email)
- Bét budc doc hiéu tai liéu
tiéng anh.
2 | Ky thuat 03 T6t nghiép CP hodc PH | - P ting lam trong PTN Ha Noi
vién phan chuyén nganh Hoa va | - C6 kinh nghiém chay mdt
tich phong Méi trudng (wu tién Hoa | trong cac thiét bi phan tich:
thi nghiém phan tich) PH Khoa hoc | UV-Vis, AAS, GC, GCMS
Ty nhién, PH Bach |- C6 nang lyc nghién curu,
khoa... tim hiéu tai ligu
- C6 kha nang giao tiép, doc
hiéu tiéng Anh
3 | Nhan vién 02 CD/PH nganh ky thuat | - C6 kha nang chiu dugc ap | Ha Noi
kinh doanh mdi trudng hoac kinh té | Iuc cao TP. HO
(Sales) - C6 kinh nghiém ban hang, | Chi Minh
uu tién ban hang k¥ thuéat tir
01 nam tr¢ 1én
- Str dyng thanh thao cac
ung dung tin hoc van phong
(Word, Excell, Email)
4 |Ké toan 02 Tét nghi¢p Dai hoc |- Khong yéu cau kinh | Ha Noi
tong hop chuyén nganh Tai chinh, | nghiém lam viéc
ké toan - Co6 nang luc nghi€p vu ké
toan, c6 kha ning tong hop,
nam viing ché do ké toan
- Ty t6 chirc, sap xép va xay
dung ké hoach
- Biét str dung phan mém ké
toan Misa
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2. Mo ta cong viéc va dia diém lam viéc

2.1. Ky thudt vién do lwong (04 nguoi)

Thuc hién cac hoat dong kiém dinh, hiéu chudn, lap rap, cai dit, bao tri, sta chira,
gidi thidu cac san pham thiét bi y té va moi truong.

bép tng duoc cac yéu cau cua khach hang vé kiém dinh, hiéu chuan, 1§p dat, bao
tri va stra chira may moc, thiét bi nho.

Chuan bj dugc cac thong tin yéu cau va cac tai liéu cho san pham thiét bi.

C6 trach nhiém va biét cham séc khach hang, duy tri uy tin véi cac khach hang.
Thyc hién céc cong viéc khac theo sy phan cong cia Lanh dao don vi.

2.2. Ky thudt vién phdn tich trong phong thi nghiém (02 nguwoi)

Nghién ciru, phan tich cac chat vo co va hitu co trong mau méi truong
Xay dung cac quy trinh thao tdc chuan véi cac chat phan tich
Van hanh va str dung céac thiét bi phan tich: UV-Vis, AAS, GC, GCMS

2.3. Nhdn vién kinh doanh (2 nguoi)

Mo rong mang ludi khach hang c6 nhu cau Kiém dinh/ Hiéu chuén thiét bi do luong
va ban cac san ph'flm may moc, thiét bi 1a thé manh cua don vi.

Tim kiém, thiét 1ap nhiing nhitng méi quan hé kinh doanh méi, khach hang tiém
nang

Lap bao gia, cap nhat thong tin 1én phan mém, nhan don dit hang, nd lyc dam phan
dé ky két hop dong

Theo dai tién d6 thyc hién cta hop dong, don hang nhu: tién d6 giao hang, thuc
hién dich vu, xuét héa don, thanh toan

Tiép nhan thong tin phan hoi, khiéu nai, giai quyét cac van dé khic mac, dich vu
cham soc khach hang.

Hiéu 6 dich vu, vu nhuoc diém ciia san pham, khao sat thi truong, nghién ctru san
pham cua ddi thi canh tranh.

Pl}éi hop trién khai cong viéc voi cac bd phan co lién quan: Ky thuat, mua hang,
ké toan...

2.4. Ké todn tong hop (2 nguwoi)

Theo doi, thu thap cac hoa don, ching tur ké toan. Kiém tra dinh khoan céc nghiép
vu phat sinh vao phan mém ké toan

Lap bang dinh muec, quyét toan st dung vat tu, thiét bi, cong cu dung cu

Theo d&i hop dong dau vao, dau ra, nghiém thu thanh 1y

Xuat nhap hoa don GTGT giri khach hang kiém tra va dé nghi xuat chinh

Theo ddi, quan 1y chi phi nha thau phu

Theo ddi va 1ap ké hoach vé cong ng phai thu, phai tra, lap UNC ngéan hang

Theo doi va thanh toan cong tac phi cho can bg cong nhan vién

Theo ddi tién luong, ché do tién luong, hop dong lao dong, hop ddng cong tac vién,
hop ddng giao khoan

Theo ddi, quyét toan, xuat chimg tir khau trir thué thu nhap ca nhan
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e Khai ting, giam va cac ché d6 lién quan dén bao hiém xa hoi
e Théng ké va tong hop sb liéu theo yéu cau quan Iy
e Tong hop, bao quan, luu trit ching tir ké toan
e Thuc hién cac cong viéc khac theo yéu cau quan 1.
(Chi tiét cong viéc sé dwoc trao doi cu thé hon trong budi phong vin)
3. Lwong va Quyén loi

e Ky hop dong lao dong, hudong day di cac ché do cua Vién ETV theo quy dinh cta
Phap luat;

e Huodng nguyén luong cing 7.000.000 dén 10.000.0000 dong/thang hoic luong
theo hiéu qua cong viéc tir 12.000.000 ddng/thang tré 1én (khong bao gom BHXH,
BHYT, BHTN);

e HO tro tién an trua tai Vién ETV;

e Thudng theo két qua kinh doanh va luong thang thir 13 theo quy ché ciia Vién ETV;

e Duogc lam viéc trong moi truong chuyén nghiép, tré trung, ndng dong, nhiéu co hoi
thang tién;

e Puoc tap huin, dao tao vé chuyén mon va theo yéu cau cong viéc;

e Duogc tham gia BHXH, BHYT, BHTN va tham gia cac hoat dong doan thé cua
Vién ETV;

e Moi truong lam vi€c ndng dong chuyén nghi€p va than thién giap Nhan vién kién
toan k¥ ning va kién thirc;

e Thoi gian lam viéc: tir thir 2 dén thir 7 (nghi Cha nhat).

4. Hb so xin viéc

Pon xin viéc, CV (tiéng viét)

So yéu Iy lich c6 dan anh 3x4 (khong qua 06 thang)

Chting minh thu, ho khu, cic vin bang, ching chi photo cong ching

C6 thé ndp hd so photo trude va bod sung ban cong chimg ngay khi dugc tuyén dung
HO so ghi 1o vi tri du tuyén ndp truc tiép tai Vién ETVhoac gui truc tuyén qua dia
chi email: tuyendung@etv.org.vn

5. Nhén ho so

Thoi gian nhan ho so: tir ngay 01/06/2022 dén 01/07/2022;

Moi thong tin chi tiét lién hé: Ong Nguyén Qudc Long

Dién thoai: 0243.533.555; Mobile: 0941038558

Email: tuyendung@etv.org.vn

Noi nhén: VIEN TRUONG
- Nhu trén;

- Cac phong, by phan;

- Luu: VT (Di ky)

Nguyén Hoang Giang



